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HAZIRLAYAN 

......./......./........... 

Birim Kalite Komisyonu

ONAYLAYAN 

......./......./........... 

Dekan 

İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 

- Birim Personeli

- Birim Personeli

- Birim Personeli

- Birim Personeli

- Fakülte Sekreteri

- Dekan 

- 2547 sayılı Kanun 
- 2914 sayılı Kanun 
- Devlet Memurlarına 
Ödenecek Zam ve 
Tazminatlara İlişkin Karar
- Kamu Personeli 
Harcamaları Yönetim Sistemi 
(KPHYS) 

- Kamu Personeli 
Harcamaları Yönetim Sistemi 
(KPHYS) 

- 2547 sayılı Kanun 
- 2914 sayılı Kanun 
- Devlet Memurlarına 
Ödenecek Zam ve 
Tazminatlara İlişkin Karar
- Kamu Personeli 
Harcamaları Yönetim Sistemi 
(KPHYS) 

- https://mys.hmb.gov.tr

- https://mys.hmb.gov.tr

- https://mys.hmb.gov.tr

EVET HAYIR 
Hata var 

mı? 

Yapılan hatalar düzeltilir. 

Maaş Ödeme Sürecini 
Başlat 

Fakültemiz kadrosunda bulunan personelin özlük hakları ile ilgili olarak 
kendisi, rektörlük birimleri ve diğer kurum ve kuruluşlardan gelen bilgiler 
doğrultusunda KBS ekranından girilerek hesaplama işlemi gerçekleştirilir. 

Hesaplama işlemi yapıldıktan sonra KBS 
ekranından Maaş Hata Kontrol işlemleri yapılır 

KBS ekranından ödeme emri 
belgesi ve maaşa ait bütün 

belgelerin çıktıları alınır, kontrol 
edilir, ilgili yerler mutemet 

tarafından imzalanır. 

Gerçekleştirme Görevlisine 
gönderilir. 

Gerçekleştirme Görevlisi evrakları inceler ve 
Harcama Yetkilisine gönderir. 

.

Harcama Yetkilisi tarafından elektronik 
olarak imzalanan ödeme emri belgesi ve 

ekleri Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı’na 
gönderilir. 
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HAZIRLAYAN 

......./......./........... 

Birim Kalite Komisyonu 

ONAYLAYAN 

......./......./........... 

Dekan 

- Birim Personeli

- Birim Personeli

- Birim Personeli

- Birim Personeli

- 5510 sayılı Kanun 
- 5435 sayılı Kanun 

- 5510 sayılı Kanun 
- 5435 sayılı Kanun 

- 4668 sayılı Kanun 

- Standart Dosya Planı

KBS ekranından o aya ait emekli 
kesenekleri dosyası alınarak 10 gün 

içerisinde SGK Kesenek Bilgi 
Sistemi üzerinden emekli 

kesenekleri online olarak bildirim 
yapılır. 

SÜREÇ SONU 

SGK Kesenek Bilgi Sistemine yapılan 
bildirimler Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı’na gönderilir. 

Maaş ödemesi yapıldıktan sonra 
sendika aidatları listesi ilgili sendika il 

ve merkez bürolarına yazılı olarak 
bildirilir. 

Tüm işlemler 
sonucu belgelerin 

birer sureti standart 
dosya planına göre 

dosyalanır. 


