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Sorumluluk Alani

Teknik Hizmetler

Gorevin Tanimi

Isparta Uygulamali Bilimler Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun
olarak; fakulte tarafindan belirlenen vizyon ve misyon dogrultusunda ytriitlilen tim faaliyetlerin
etkin, ekonomik, verimlilik ve is giivenligi ilkelerine uygun gergeklesmesini saglamak amaciyla
ogrenci, personel bina ve kampus giivenligini

saglamak.
Gorev Devri‘ Bulunmadig1 zamanlarda Yapi Isleri Daire Bagkanligindan destek alinacak
Yapacag: Kisi,
Kisiler

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar:

1. Belirlenen mesai saati baslangicinda goérev yerinde bulunmak ve ¢alisma saatlerine riayet

etmek

. Fakiiltenin elektrik tesisatini kontrol etmek ve olasi arizalari gidermek.

3. Fakiiltenin laboratuvarlarinda bulunan tiim cihazlarin, teknik makine ve ekipmanlarinin bakim
ve onarimini yapmak, ¢alisir vaziyette tutmak. Giderilemeyen arizalar konusunda yonetime
gerekli bilgiyi vermek ve yonetimin bilgisi dahilinde cihazin teknik servisiyle irtibata
gecmek.

4. Fakiilte binasinda ihtiyag duyulan tamir, bakim ve onarim islerini gidermek. Onarim islerinde
ihtiya¢ duyulan malzeme ve bakim ekipmanlarmin temini i¢in Fakiilte sekreterine bilgi
vermek.

S. Fakiilte binasinda internet erisiminde meydana gelen aksakliklari gidermek, giderilemiyorsa
yonetime bilgi vermek.

6. Fakiilte derslerinde kullanilan diziistii ve projeksiyon cihazlarini galisir vaziyette tutmak.

7. Akademik ve idari personelin kullaniminda olan bilgisayarlarin ve yazicilarin giderilebilecek
kiigiik onarimlarini yapmak ve program aksakliklarini gidermek. Giderilemeyen aksakliklar
konusunda yonetime bilgi vermek

8. Fakiiltenin yapilamayan teknik isler ve nedenleri konusunda Fakiilte sekreterine bilgi vermek.

9. Sorumluluk alaniyla ilgili konulardaki mevzuat degisikliklerini takip etmek,

10.Kurum tarafindan islenen (24/03/2016 tarih ve 6698 Sayili Kisisel Verilerin Kullanilmasi
Kanunu ile tanimlanan) kisisel verileri korumak.

11. 6331 Sayili [s Saglig ve Giivenligi Kanunu hiikiimleri uyarinca personelin giivenligi ve
sagligii¢in alinan tedbirlere uymak,

12. Yukarida belirtilen gérevlerin; mevcut kanun ve yonetmelikler ¢cergevesinde yerine
getirilmesinde, fakiilte sekreteri ve dekana karsi sorumludur

[

Yetkileri

5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunu’nun 7. Maddesinde belirtilen yetkileri kullanir.

Yasal Dayanak

5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
6698 sayih Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu 6331 sayili [s Sagligi ve Giivenligi Kanunu

Aranan Nitelikler

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak. En az lise
mezunu olmak,

Gorevin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak.
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Fakiilte Sekreteri
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